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1. Odmue o 10KeHASA

1.1 ByxranTepus SBISETCH CAMOCTOATENBHBIM CTPYKTYPHEIM HOZpa3sfeleHHeM (elepaTbHOro
roCyJapcTBEHHOTO  ABTOHOMHOTO  00pa30BarellbHOTO  YUPEXICHHS  BhicHlero  oOpasoBaHHS
«Boarorpagckuii rocyJapCTBEHHBIH YHUBEPCHTCTY (Jlajieé IO TEKCTY — YHMBEPCHTET), CO3jaercd H
JHKBHIMPYETCA MPHKA30M PEKTOpa OAHOBPEMEHHO ¢ CO3JAaHHEM U JIMKBHIALKEH YHHBEDCHTETA.

1.2. B cBoeit nesaTesIbHOCTH OyXTranTepHs pyKOBOICTBYETCH:

- 3aKOHO/IATEILCTBOM O OYXTanTepcKoM yUETe;

- ITAHOM CHYETOB N0 OYXranTepckoMy Y4eTy aBTOHOMHBIX YUPEKICHHH M HHCTPYKUMEH II0 €To
TTPHMEHEHHIO,

- HOJIOKEHUSIMHU 10 BYXTANTEPCKOMY YUETy B aBTOHOMHEIX YUPEXICHHAX;

- UHBIMH HOPMATHBHBIMH IIPABOBBHIMH JOKYMEHTAMH O OYXIaiTEPCKOM Y4YCTC B aBTOHOMHBIX
YUpEKICHHUSIX;

- YcTaBoM YHHBEPCHTETA,

- KONWIeKTHBHEIM J0TOBOPOM;

- HACTOAIIHM HONOKECHUEM;

- MpHKA3aMM, pPACIHOPDKCHHSMH ¥ YKa3aHHAMH pEeKTOpa YHHBEPCHTETA I10 OCHOBHOH
JEITENBHOCTH H 10 JHYHOMY COCTaBy B COOTBETCTBHHM C peecTpaMH BHYTPEHHEH M BHEIIHEH
HOpPMATUBHOH JOKYMEHTAIHH.

1.3. byxranTepwio BO3IMARIET IJIABHBIA OyXraarep, HasHavYaeMbld Ha JODKHOCTH H
0CcBOOOIKIAEMEBIH OT He€ NIPUKAa30M PEKTOpA.

1.4. Tnapupid Oyxranrep MOAYHHACTCS HEMOCPEACTBEHHO DEKTOPY HIM JHPEKTOpY (HIHana
yHuBepcuteTa (Juist OyXrantepEn Qunmana).

1.5. Ha Bpemsa OTCYTCTBHS INaBHOTO OyXrantepa (KOMaHIAHMPOBKA, OTHMYCK, OONE3Hb H T.II.)
PYKOBOACTBO OYXTaTTepHel OCYIIECTBIAET €r0 3aMECTHTEND, 4 IIPH OTCYTCTBHH IOCICAHETO — PYToe
JIOJDKHOCTHOE JIHI0, Ha OCHOBAHHH NPHKA3a PEKTOPa YHUBEPCHTCTA.

1.6. Kpanudukanuonnsie TpeboBanus, (pyHKIMOHANLHBIC 00S3aHHOCTH, [IpaBa, OTBETCTBEHHOCTD
rJIaBHOTO OyXraarepa M IOpYrdx pa0OTHHKOB OyXTalTEpHH pErNaMeHTHPYHOTCH JO0JDKHOCTHBIMH
HHCTPYKIHSAMH, YTBEPKIAEMBIMH PEKTOPOM.
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2.1. ByxranTepus CO3MaeTcA ¢ LEIBIO OpraHM3alli OyXraiTepckoro ydera BeeX (HHAHCOBO-
X03MHCTBEHHBIX OINEpalMii YHHBEPCHTETa B COOTBETCTBHH C 3aKOHOIATENBCTBOM Poccuiicko
depepanuu.

2.2. OCHOBHBIMH 3ajla4aMH OyXralTepuH SBIAIOTCA: BEJSHHE OYyXralrepCKoro H HAIOTOBOIO
yuera (PUHAHCOBO-XO3sMCTBEHHOH JEATENLHOCTH, OCYLIECTBICHHE KOHTDPONA 3@ COXPAaHHOCTHIO
HMYIIECTBA, IEJEBHIM PACXONOBAHHEM JICHEXKHBIX CPEICTB K MATEPHAJIBHBIX IIEHHOCTEH.

3. [Iponeccnt H pyHKIHA

3. Byxrantepus sBiseTcs YYacTHHKOM IIpoLecca yIpapieHHs (uHaHcamu yHuBepcutrera. B
paMKax JaHHOTO npoilecca OYXraaTepHs OCyIECTBIAET cleayromue GyHKuun:

3.1. TlnanupoBaHHe W OpPraHH3allks OyXralTepcKoro ydeTa OCHOBHBIX (POHIOB, MaTepHalbHO-
NPOH3BOACTBEHHBIX 3aI1aCOB, ACHEKHBIX CPEACTB M IPYIHX HEHHOCTSH YHHBEPCHTETA.

3.2. InanupoBanye M OpraHH3alMs PAcUeTOB C KOHTPAreHTaMH MO XO3sHCTBEHHEIM JOT0BOpaM,
¢ OIOMIKETHEIME H BHSOIO/KETHBIMH (OHIaMH.

3.3. HauncnieHre M BBIILTATa 3apaboTHOMN NaThl H CTHNEH/MH, CBOCBPCMEHHOE OCYIIECTBICHHE
PacyeToB C COTPYAHHKAMH YHHBEPCHTETA.

3.4. OGecnieyeHHe CTpOroro cobIMONEHUA KacCOBOHW M Pac4eTHOH AHCIHIUIMHBIL, pacxoJ0BaHUA
NOJYYeHHBIX JIEHEXHBIX CPEJICTB M0 Ha3HAYCHHIOQ.

3.5. OcylllecTBRCHHE [PEIBAPHTEIBHOIO KOHTPONSA 3a CBOCBPCMEHHBIM M [IPABHIIBHBIM
ohopMIIeHHEM TOKYMEHTOB B 3aKOHHOCTBIO COBEPIHAEMBIX OllepallHii.

3.6. TlpuMeHEHHE YTBEPHKICHHBIX B YCTAHOBIECHHOM IIOPSIKE THIIOBBIX YHH(PUIMPOBAHHLIX
dopM nepBHUHOH y4eTHOM NOKyMEHTAalmW, cTporoe cofmioichue nopsiaka OGOpMICHUS STHX
JOKYMEHTOB.

3.7. ObecnedyeHHe CBOCBPEMEHHOTO M TPABMIBHOIO OTpayKeHHMA Ha cueTax OyXramrepckoro
ydeTa M B OTYETHOCTH XO3SMCTBEHHBIX ONCpAllHEL.

3.8. Opranm3aumsa HATOTOBOTO YYeTa JOXOJIOB H PacXOJ0B, HMYIIECTBA H HHBIX OOBEKTOB y4eTa.

3.9. CocTaBieHMe U IPECTABIEHHE B YCTAHOBJICHHBIC CPOKH OYXTanTepCKOH M CTaTHCTHYECKOH
OTYETHOCTH, OTHETHOCTH B FOCYIapCTBEHHBIE BHEOIODKETHEIE (POHB], HAJIOTOBBIE OPI'aHBl H T.JI.

3.10. IlpunaTHe Mep K NpPENYNPEXJEHHIO HEAOCTa4, pacTpaT ¥ ApYruX HapymieHHAHd H
30ynoTpedeHui.

3.11. IlpoBeneHHe HWHCTPYKTa@Ka MaTEpHAIbHO-OTBETCTBEHHBIX JIHI[ IO BOIpOCaM YYeTa H
COXPAHHOCTH IEHHOCTEH, HAXOMAIIMXCA HAa HX OTBETCTBCHHOM XPaHEeHHH.

3.12. OcyecTBieHHe KOHTPOJI 32 CBOEBPEMEHHBIM IIPOBEICHHEM H YYACTHE B MPOBEICHHH
MHBEHTAPH3AIIHH AKTHBOB H 00A3aTEECTB YHHBEPCHTETA, CBOCBPEMEHHOE H [IPaBHIIBHOE OTPAXKCHHE
pE3yJILTATOB HHBEHTAPHU3ALIHHA B OyXTalTEpCKOM y4eTe.

3.13. YyacTHe B IPOBCACHNN aHANH3a (PMHAHCOBO-XO3AMCTBCHHOH ACATEIIEHOCTH YHHBEPCHTETA
C IIEJIbIO BBIABJCHHS BHYTPUXOZSHCTBEHHBIX PE3€PBOB, IHKBHAAMH MOTEPh ¥ HENPOU3BOACTBEHHBIX
pacxoIoB.

3.14. OcymecTBICHHE MEPONPHSTHIA 110 MOBLINCHUIO YPOBHS aBTOMATH3ALMH OyXralTepcKoro
yJeTa.

3.15. CHCTeMAaTH3HPOBAHHEIH Y4eT MOJOXEHHH, HHCTPYKIIHH, JAPYTHX HOPMATHBHBIX aKkTOB IO
BOIIPOCAM OPraHH3aIliH H BEACHHS OYXranrepcKoro M HajloroBoro yuera.

3.16. QObecnicueHdHe XpaHeHHS OyXTANTepCKHX JOKYMEHTOB, PErMCTPOB  Y4U€Td, HHBIX
NOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C JEATEIBHOCTBIO OyXTalTepHH.

3.17. OcymecTBIEHHE B MpefciaX CBOEH KOMMNETEHUMH HHLIX (DYHKIIHH B COOTBETCTBHH C
LENIAMH H 3aa4aMH YHHBEPCUTETA.

3.18. OdopmieHne COBMECTHO € IOPHJMYECKHM OTIEIOM MAaTepHaIOB IO HeJoCTavaM H
XHUIOEHKAM JIEHEXKHBIX CPEACTB H TOBAPHO-MATEPHATIBHEIX IEHHOCTEM.
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3.19. AKTyamH3HpyeT HHQOPMAHHIO O CTPYKTYPE, COCTaBe H NCATCIBHOCTH IOIpA3/ICICHAd Ha
opuuBaTEHOM caiTe YHHBECPCHTETA.

4, Crpykrypa Oyxra.arepiu

4.1. ByxranrTepus COCTOUT M3 OyxranTepuil yHHBEpCHTCTa H OyXrantepun ¢uiuana
YHHBEPCUTETA.

4.1.1.B mTaTHBI COCTaB OYXTalTepHH TOJOBHOH OpPraHu3allid BXOIAT: IMABHBIN Oyxrarep,
3aMeCTHTEIH IJ1aBHOro Oyxrantepa, OyXraiarepbl H KACCHPBL

4.1.2. B crpykTypy OyxranTepuH YHMBEPCHTETa BXOJAT CIEOYIOUIHE CTPYKTYPHBIE
nojpasaeIeH s — OT/ieNbl: (UHAHCOBEIH OTHEN, PacHETHBIN OTAEN, MATEPHAIIBHBIA OTAE.

4.1.3. CtpykTypa u mITaTel GyXraaTepHu GHIMana yTBEPKAAIOTCA PEKTOPOM 110 NPe/ICTaBIEHHIO
oupekTopa hunuana.

4.1.4. Tnaseeii OyxranTep (HIHATA MOJYMHSETCA HEIOCPEACTBEHHO JHMpeKTopy (uimana,
Ha3HAYAETCH HA JOIDKHOCTH PEKTOPOM IOCHE COTNACOBAHHSA KaHIUAATYPHI C TIABHBIM OYXTanTepoM H
JUPEKTOPOM (uIHana.

4.2 3aMecTHTENH riIaBHOTO Oyxrairepa OTYHHAIOTCA HENMOCPEACTBEHHO TTIABHOMY 6yxram"epy,
Ha3HAYaloTCA Ha JOJKHOCTL PEKTOPOM TI0 COTJIACOBAHHIO C INIaBHBIM OYXTanTepoM.

4.3, Byxrantepsl OTAEIOB NOAYHHAIOTCS HEMOCPEACTBEHHO 3aMECTHTEISAM ITIaBHOTO Oyxranrepa
COOTBETCTBYIOHIETO OTAETA.

4.4, OcHOBHBIE PYHKIMK CTPYKTYPHBIX ITOpa3eieHHH — OTReN0B OYXTANTCpHH, ONPeAeOTCs
COOTBETCTBYIOINAMH  IOJIOKEHHSIMH, YTBED)KIAeMBIMH IJIaBHRIM OyxXranrepoM, pacmpeneieHHe
o6s3aHHOCTEH Mexay pabOoTHUKAaMU MOJpa3feleHHl OyXranTepuu OCYIHECTBIACTCS PYKOBORHUTEIIAMH
CTPYKTYPHBIX HOApa3/ieNeHuii — OTACIOB (3aMeCTHTE/IMHA I'IaBHOTO Gyxranrepa).

5. OTBeTCTBEHHOCTE: H MO, THOMOYHA

5. Byxrantepus HMeeT 11paBo:

5.1. IMony4ars y moApasaeieHuil YHHBEPCHTETA MaTepHaIbl (IIaHbl, OTHEThl, CIPABKH H T.IL),
HEOOXOMUMBIE IS OCYIIECTBIICHHS OyxXranrepckoro ydyera.

5.2. He npuHUMATBE K HCIOJHEHHIO JOKYMEHTBl II0 ONEpalHsM, KOTOpbIC HapyLIaoT
JeHCTRYIOEee 3aKOHOIaTENbCTRO.

5.3. TlpeAcTapnsaTs PyKOBOACTBY YHHBEPCHTETa IIPEJIOKEHHS O HANOKEHHH NHCIMILTHHAPHBIX
B3bICKAaHHH Ha I, JONYCTHBWIHX O(QOpMICHHE IOKYMEHTOB C HapylIEeHHEM JCHCTBYIOIIETO
3aKOHOJATENLCTBA, HECBOEBPEMEHHYIO Nepelady HX, a TakkKe 32 HEJOCTOBEPHOCTH COACPKAMHXCS B
HHX CBEJICHMH.

5.4, OCYMIECTBIATh CBAZb C JAPYTHMH OpPraHM3allMsAMH H IOCYyJApCTBEHHBIMH OpraHaMH 1o
BOIPOCaM OCYINECTBICHUS OyXIalTepCKOro y4era.

5.5. Tony4ate HEOOXOAMMOC MATEPHATIBHO-TEXHHYECKOE H HH(POPMAIHOHHOE O0eCcIeUeHue 1l
OCYIIECTRIICHHsI OYXTaITEpCKOro y4eTa.

5.6. Ykazanus OyxranTepud B npenenax QyHKIHHA, NpelyCMOTPEHHBIX HACTOAIIMM I10JIOXKEHHEM,
ABJIAOTCH 00A3aTENBHLIME K PYKOBOJACTRY M HCIIONHEHHIO BCEMH IIOAPa3ICICHAIMH YHHBEPCHTCTA.

5.7. TnaBHpIi OyxXrajaTep OCYIIECTBIsieT BelcHUE OyXTalTEpPCKOro ydera, KOHTPONHUPYET
BHIMONHEHHE JOKHOCTHRIX oOs3aHHOocTedl 3aMecTHTenell rnaBHoro Oyxrantepa, KOOPAMHHPYET
paboTy OTHENOB OyXraiaTepHH, PYKOBOACTBYETCA B CBOCH JEATENBHOCTH AOMKHOCTHOH HHCTPYKIHEH,
JAPYTHMHE PAclipoCTPaHSIONIHMHCH HA HEro HOPMATHBHBIMH aKTaMH.

5.8. Benenne Oyxranatepckoro ydera B ¢dmiumane, KOHTposb paboTsl Gyxramrepuu ¢umuana
OCYILECTBIISACT TIIABHBIH Gyxrantep Qunuana.
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5.9. 3aMeCTHTEM MIIABHOrO Oyxranrepa pykoBomar paboToil GyxrajrepoB COOTBETCTBYIOIIEIO
CTPYKTYPHOIO TOAPa3AeleHHss — OTHOENd, OCYIICCTBIAIOT BeACHHE OYXTalTepcKoro y4era B
COOTBETCTBHH CO CBOMMH JOTKHOCTHBIMH HHCTPYKIHAMH.

5.10. Bcro TONHOTY OTBETCTBCHHOCTH 3a KadeCTBO M CBOEBPEMEHHOCTb BRIIOIHCHHA
BO3IIOMKEHHBIX HACTOSIIHM ITOJIOKEHHEM Ha GyXranTepuio 3ana4 i GyHKUHIA HeceT IIaBHbId Gyxrantep
YHHUBEPCHTETA.

5.11. OTBETCTBEHHOCTD 3a JOCTOBEPHOCTE OYXTANTEPCKOTo yuera B (pUimMane ¥ CBOCBPCMEHHOS
IpeNCcTaBIeHHE OTYETHOCTH HECET [MIaBHBIH Gyxrantep umana.

5.12. Cotpyanuxu OyXranTepHH HECYT OTBETCTBCHHOCTD:

- 33 HeHaUTeXKaIee HCTIOTHEHNE HITH HEHCIIONICHHE CBOMX JIOIDKHOCTHEIX O0A3aHHOCTEH;

- 3a TIPaBOHAPYLICHHS, COBEPIICHHBIE B IPOIECCE OCYLICCTBICHUS CBOCH JEATENBHOCTH, B
npefienax, ONpeaefeHHBIX AeHCTRYIOIMM aJIMHHMCTDATHBHBIM, YTOIOBHBIM H I'PaXIaHCKHM
3aKOHOIATENBCTBOM PD;

- 33 IpHYHHEHHE MaTepHaIbHOTO yiepba B mpeenax, ONpPeAeCHHbIX IeHCTBYFONAM TPY0BbIM
H rPaKIAHCKHM 3aKOHOJATeNILCTROM PO.

6. BzanmooTHOIIEHUA
6.1. B paMkax ocymecTBISeMEIX GYHKIHHA OyXrautepus B3aHMOACHCTRYeT!
6.1. Co BceMH CTPYKTYPHLIMH IOApa3[eNCHUAMH YHHBEPCHUTETA, NeOUTOpAMH H KPEIUTOPAMH
110 BOIIPOCAM, BOZHUKAIOLIHM B niporiecce GHHAHCOBO-XO3AUCTBEHHOH JCATEIBHOCTH.

6.2. C paboTHMKaMH H CTyAeHTaMd YHHBEPCHTETa IO pacueTaMm [0 3apaboTHOM IuiaTe M
CTUIIECHIHH.

['maBHEBIH Gyxrantep e E.E. Hopnanckas
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